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KẾ HOẠCH 
    Chuẩn bị năm học mới 2024-2025

 Căn cứ công văn 1056/PGDĐT-XDCB ngày 11/07/2024 của UBND Thành phố Thủ Dầu Một –PGDTP TDM về việc thực hiện một số nhiệm vụ chuẩn bị  năm học mới 2024-2025; Trường MN Huỳnh Thị Hiếu  xây dựng kế hoạch thực hiện công tác chuẩn bị đầu  năm học  như sau:
1. Xây dựng tu sửa CSVC
	- Tổ chức thống kê, tu sửa cơ sở vật chất, mua sắm trang thiết bị đồ dùng đồ chơi. 
* Sửa chữa cải tạo cơ sở vật chất:
- Sữa chữa một số thiết bị điện, các đồ dùng, dụng cụ trong các lớp học, phòng chức năng (Quạt, đèn, điều hòa, , ti vi,  máy nước nóng, máy tính, máy in, giá đồ chơi, giá khăn…)
-Sơn đồ chơi ngoài trời , cổng trường .
-Sửa chữa bàn ghế học sinh.
- Sắp xếp, trang trí môi trường trong và ngoài lớp học, xắp xếp các phòng chức năng( phòng máy, phòng thư viện)
	* Mua sắm mới một số trang thiết bị:
- Sách vở, đồ dùng, đồ chơi cho các lớp.
- Mua bổ sung bát thìa, khăn mặt, khăn lau tay… 
(Thời gian sửa chữa cơ sở vật chất và mua sắm các trang thiết bị hoàn thành trước ngày 20 tháng 8/2023).
2. Tổ chức hoạt động hè theo kế hoạch và phòng chống dịch bệnh .
- Tổ chức hoạt động hè cho các cháu tham gia đăng ký: Bố trí đủ 2 giáo viên/lớp, duy trì chế độ chăm sóc, nuôi dưỡng trẻ theo quy chế, ôn luyện kiến thức cho trẻ, duy trì chế độ trực hè.
- Thực hiện nghiêm túc các văn bản của các cấp về công tác phòng chống 
dịch bệnh .
3. Tổ chức tuyển sinh, biên chế nhóm lớp 
- Tổ chức tuyển sinh đảm bảo kế hoạch giao, biên chế nhóm lớp, phù hợp với tình hình điều kiện CSVC  của nhà trường. Số nhóm lớp năm học 2024-2025,Nhà trẻ  là 45; số trẻ mẫu giáo ; 90  được biên chế theo nhóm lớp như sau:
	STT
	Khối, lớp
	Số nhóm,
 lớp
	Số trẻ

	Tổng số
 trẻ
	Nữ
	Ghi chú

	
	
	
	
	NT
	MG
	
	

	1
	    Nhóm 24-36
	1
	25
	45
	
	
	

	2
	    Nhóm 18-24
	1
	20
	
	
	
	

	3
	Khối mẫu giáo 3 tuổi
	1
	25
	
	90
	
	

	4
	Khối mẫu giáo 4 tuổi
	1
	30
	
	
	
	

	5
	Khối mẫu giáo 5 tuổi
	1
	35
	
	
	
	

	
	          Tổng
	05
	
	135
	
	

	
	Kết quả tuyển sinh 
	
	
	
	
	

	
	    Nhóm 24-36
	1
	13
	13
	
	

	
	    Nhóm 18-24
	0
	
	
	
	

	
	Khối mẫu giáo 3 tuổi
	1
	27
	90
	
	

	
	Khối mẫu giáo 4 tuổi
	1
	27
	
	
	

	
	Khối mẫu giáo 5 tuổi
	1
	36
	
	
	

	
	Tổng 
	4
	103
	103
	
	


4.Tổ chức bồi dưỡng, phân công CBVVNV
	- Giáo viên tham gia bồi dưỡng đầy đủ các lớp do cấp trên tổ chức. Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn cho đội tại đơn vị.
	- Ký hợp đồng 1  văn thư. Tổ chức phân công phù hợp với trình độ chuyên môn, độ tuổi, hoàn cảnh đội ngũ trong trường, phân công các đ/c vào các TT, TP, các bộ phận ngoài các tiêu chuẩn quy định về phẩm chất chính trị, chuyên môn nghiệp vụ. ( Có danh sách phân công kèm theo).
5.Thực hiện công tác vệ sinh môi trường
- Tổng vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học, trang trí lớp học (dự kiến từ ngày 02/8- 15/8)
6. Một số nhiệm vụ khác 
- Thanh lý các hợp đồng cung ứng thực phẩm năm học 2023-2024. Ký hợp đồng cung ứng thực phẩm, Xây dựng bộ thực đơn năm học mới 2024-2025 (Từ ngày 15-20/8)
- Thống kê phổ cập trẻ 5 tuổi( Từ ngày 20/8-30/8)
- Xây dựng kế hoạch thu chi năm học 2024-2025( 25/8-30/8)
- Chuẩn bị các điều kiện cho ngày khai giảng năm học mới (Tổ mẫu giáo; 
khối 3,4,5 tuổi)
7. Phân công nhiệm vụ
	Nhiệm vụ
	Thời gian
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Thành phần tham gia
	Ghi chú

	Tổ chức họp hội đồng sư phạm
	01/8
	-Đánh giá công tác hè
- Triển khai kế
hoạch tháng 8 và công tác chuẩn bị cho năm học mới
	- Đ/c Hồng
	BGH, CBGVNV
	

	Tổng vệ sinh toàn trường, trang trí trong và ngoài lớp học
	03/8- 15/8
	-Tổng vệ sinh sân, vườn, bếp… 
	- Chỉ đạo công tác vệ sinh: Đ/c Hồng
	Toàn thể
CB, NV
	

	
	
	-Vệ sinh, trang trí trong nhóm lớp
	- Chỉ đạo trang trí môi trường nhóm, lớp: 
Đ/c :Linh+
 Canh
	Toàn thể
 GV
	

	Công tác bồi dưỡng đội
 ngũ
	16/8
	- Bồi dưỡng kiến thức 3 bước kiểm thực ( Dự kiến) 
	Đ/c : Hồng 
	 Cấp dưỡng
	

	
	19/8
	- Xây dựng kế
hoạch giáo dục
- Vận dụng PP dạy học tiên tiến
	
- Đ/c Linh +Canh

	
Toàn thể
GV
	

	Thống kê,
 xây dựng, tu sửa, mua sắm
CSVCTTB
	
	Thống kê tài sản
 bếp và toàn
 trường.
Sửa chữa theo kế hoạch
	- Đ/c Hồng
	
	

	
	
	Thống kê, mua
 sắm Đồ dùng học phẩm trong lớp, phòng chức năng theo thông tư 02/2010
	- Đ/c  Hồng 

	
	

	Tổ chức biên chế lớp học
	19-23/7
	Xếp học sinh từng lớp, lập danh sách học sinh
	- Đ/c Hồng +Sương
	 
	

	
Tập trung học sinh
	01-02/8
	-Trả giấy báo nhập học
-Thông báo tập
 trung học sinh 
	- Đ/c Hồng

	-GV
	

	Thanh lý - Ký hợp đồng
CƯTP
	25/8
	- Thanh lý các HĐCƯTP năm học 2023-2024-Ký hợp đồng CUTP năm học 2024-2025
	- BGH, đ/c kế toán, tổ trưởng bếp ăn
	-Đ/c  Vui  làm BB 
thanh lý
	

	Tổ chức đón trẻ đến lớp
	26/8
	- Tổ chức đón trẻ và nhận lớp
	-BGH,Giáo viên
	- Giáo viên
	

	Xây dựng kế hoạch thu chi
	25-30/8
	- Xây dựng thu chi các khoản đóng
 góp năm học mới.
	- Đ/c Hồng 
- Đ/c Vui
	- BGH, 

	

	04
	26/8-04/9
	- Đón trẻ, rèn nếp, 

	- Giáo viên các nhóm lớp
	BGH- Toàn thể CB,
 GV, NV
	

	
	
	- Xây dựng kịch bản chương trình và rèn văn nghệ cho ngày hội đến trường
	- Đ/c  Hồ Thị Trang
	- Giáo viên các nhóm
 lớp
	

	
	
	Trang trí, VS, SK, 
	- Đ/c Hiền _ Châu
	- Nhân viên

	

	
	
	Chuẩn bị cho ngày hội đến trường
	- BGH
	GVCNV
	



[image: ] *  Nơi nhận:                                                                 P.  HIỆU TRƯỞNG
[image: ]  - PGD để báo cáo
 - BGH để thực hiện                                                                                 
 - Lưu VT



                                                                                 
                                                                                     Đặng Thị Ánh Hồng
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